PROJEKT UMOWY NR ..../OR/2023

zawarta w dniu ....... grudnia 2023 r. w Elblagu, pomiedzy:

Powiatem Elblgskim, reprezentowanym przez Zarzad Powiatu w Elblaggu z siedzibg w Elblagu,
82-300 Elblag, ul. Saperéw 14A, NIP 5783055579, REGON 170747690, w imieniu ktérego dziataja:

Maciej Romanowski - Starosta Elblgski

Ryszard Zajac - Wicestarosta Elblaski

przy kontrasygnacie Skarbnika Powiatu - Pani Sabiny Knifka,
zwanym dalej Zamawiajgcym,

a

NIP , REGON ......ccoiiiinne. ) e PP ,

zwanym dalej Wykonawca

Umowa zawarta zostata z Wykonawcg wybranym w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, ktérego
wartos¢ jest mniejsza niz kwota 130 000 ziotych bez podatku od towardw i ustug, zgodnie
z § 2 ust. 1 Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych przez Powiat Elblgski dla Starostwa
Powiatowego w Elblggu oraz Starosty Elblgskiego, wykonujgcego zadania zlecone z zakresu
administracji rzadowej, ktorych warto$¢ jest mniejsza niz kwota 130 000,00 ziotych bez podatku od
towardw i ustug

§1

1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego powszechnych
ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesytek pocztowych na rzecz Starostwa Powiatowego w Elblagu w roku 2024.

2. Wykonawca zobowigzany jest Swiadczy¢ ustugi pocztowe zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi
przepisami prawa, a w szczegoélnosci:

1) Ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (t.j.: Dz.U. z 2022 r., poz. 896 z p6zn. zm.),

2) Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (tj.: Dz.U. z 2020 r., poz.
1026),

3) Rozporzgdzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (t.j.: Dz.U. z 2019 r., poz. 474),

4) Swiatowg Konwencjg Pocztowg - Protokdt Koricowy - Bukareszt 2004, (Dz. U. z 2007 r. Nr 206,
poz. 1495),

5) Regulaminem dotyczgcym Paczek pocztowych - Protokét Koncowy - Berno 2008 (M.P z 2015 r.
poz. 47),

6) Regulaminem Poczty Listowej - Protokét Kohcowy — Berno 2008 (M.P z 2015 r. poz. 47),

7) Regulaminu $wiadczenia ustug pocztowych Wykonawcy.

3. Wykonawca o$wiadcza, iz jest uprawniony do wykonywania dziatalno$ci pocztowej na podstawie
wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego zgodnie z ustawg, o ktérej mowa w ust. 2
pkt. 1, na okres realizacji niniejszej umowy.

4. Naleznosci uiszczane bedg przez Zamawiajgcego z dotu. Przez optate z dotu nalezy rozumie¢ optate
w catosci wniesiong przez Zamawiajgcego, bezgotdwkowo, poprzez polecenie przelewu w terminie
pozniejszym niz:

1) nadanie przesyiek,

2) odbidr przesytek rejestrowanych zwracanych do Nadawcy po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia/ wydania odbiorcy,

3) Swiadczenie ustugi poczta firmowa.
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§2
Wykonawca zobowigzany jest poinformowac¢ Zamawiajgcego:

1) o zawieszeniu albo zakonczeniu wykonywania dziatalno$ci pocztowej, w terminie 3 dni od daty
zawieszenia albo zakohczenia tej dziatalnosci,

2) o zlozeniu wniosku o wykreslenie wpisu z rejestru operatoréw pocztowych, w terminie 3 dni od daty
ztozenia takiego wniosku,

3) o otrzymaniu decyzji wydanej przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektironicznej o zakazie
wykonywania dziatalnosci pocztowej objetej wpisem do rejestru, w terminie 3 dni od daty
otrzymania tej decyzji.

§3
W ramach przedmiotu umowy, okreslonego w ust. 1, szacunkowe ilosci przesytek, z podziatem na ich
rodzaje, ktére bedg nadawane w okresie 12 miesiecy, okreslone zostaty w formularzu ofertowym. Podane
w nim iloéci stuzg jedynie orientacyjnemu okresleniu wielkosci przedmiotu umowy i bedg ulegaty zmianie
w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit
roszczeh z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji umowy.

§4

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:

1) wiasciwego opakowania i zabezpieczenia przesyiki do nadania zgodnie z normami obowigzujgcymi
w zaleceniach Wykonawcy,

2) umieszczania w sposoéb trwaly i czytelny informacji na przesyice jednoznacznie identyfikujgcej
adresata i nadawce oraz oznaczenia rodzaju i kategorii przesytki zgodnie z zaleceniami Wykonawcy,

3) wypetniania rejestrow nadawczych dla przesytek rejestrowanych w ilosci egzemplarzy wymaganych
przez Wykonawce, oraz dodatkowych dokumentéw niezbednych do realizacji konkretnej ustugi,

4) przygotowania okresowych zestawien ilosciowych przesytek nierejestrowanych.

5) umieszczania na przesytkach w miejscu wyznaczonym przez Wykonawce znaku optaty za ustugi
pocztowe wymienione w § 1,

6) wykonawca ma prawo do odmowy przyjecia przesytek, jedli nie spetniajg one warunkéw okreslonych
w aktach prawnych, o ktérych mowa w § 1 ust. 2.

§5

1. Przesyiki pocztowe bedg dostarczane przez 5 dni w tygodniu od poniedziatku do pigtku do siedziby
Zamawiajgcego — ul. Saperéw 14A, 82-300 Elblgg — sekretariat (pokéj 106).

2. Odbiér przesylek przez Wykonawce dokonywany bedzie w siedzibie Zamawiajgcego
w sekretariacie (pokoj 106) codziennie w dni robocze /poniedziatek - czwartek/ w godz. 14.30 - 15.00,
piatek w godz. 13.30 — 14:00.

3. Wykonawca bedzie zwracat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata /potwierdzenie
odbioru/niezwtocznie po doreczeniu przesytki. W przypadku nieobecnosci adresata, Wykonawca
pozostawia zawiadomienie o probie dostarczenia przesyiki /awizo/ ze wskazaniem, gdzie i kiedy
adresat moze odebra¢ przesylke. Po uptywie terminu odbioru przesytka zwracana jest
Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

4. Przedmiot zaméwienia obejmuje takze zwrot do siedziby nadawcy niedoreczonych przesytek
niezwtocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia.

5. Zamawiajgcy bedzie korzystat wytgcznie ze swojego opakowania przesylek, nie dopuszcza sie
stosowania opakowan Wykonawcy.

6. Znaczek optaty pocztowej zostanie zastgpiony pieczecig wykonang wediug wzoru dostarczonego
przez Wykonawce.

§6
1. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ bezptatne formularze potwierdzen odbioru dla przesytek
nadawanych na zasadach ogdlnych w obrocie krajowym i zagranicznym. Zamawiajgcy sam we
wlasnym zakresie =zaopatrzy sie w druki potwierdzenia odbioru do przesylek nadanych
na zasadach specjalnych tj. KPA, KPC i ordynacji podatkowej zgodnie z zasadami realizacji ustug
powszechnych okreslonych przez Wykonawce, wedtug wzoru, stanowigcego zatgcznik do umowy.
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. Od Wykonawcy wymaga sie, aby ustuga doreczania przesylek pocztowych $wiadczona byta
do kazdego wskazanego przez Zamawiajgcego adresu w kraju i za granicg objetego Porozumieniem
ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

. Nadawanie przesytek objetych przedmiotem zaméwienia, nastepowaé bedzie w tym samym dniu,
w ktorym nastgpit odbior przesytek przez Wykonawce z siedziby Zamawiajgcego.

. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przesuniecie nadania przesylek na dzien nastepny
w przypadku uzasadnionych zastrzezen dotyczgcych odebranych przesylek (nieprawidiowe
opakowanie, brak petnego adresu, niezgodnos¢ wpisow do dokumentdéw nadawczych z opisami na
przesytkach, brak znakow optaty) i braku mozliwosci ich wyjasnienia z Zamawiajgcym.

§7

. Strony Umowy zobowigzujg sie zachowa¢ w tajemnicy wszystkie informacje dotyczace zasad
wzajemnej wspotpracy, okreslonych w niniejszej umowie oraz wszelkie inne informacje dotyczgce
drugiej strony, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ drugg strone na ewentualne straty (takze
niematerialne) lub utrate korzysci w przysziosci. Zasada poufnosci dotyczy réwniez informac;i
technicznych i handlowych.

. Wygasniecie niniejszej umowy nie zwalnia zadnej ze stron od obowigzku zachowania tajemnicy.

. Przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos¢
gospodarczg, w tym poziom cen.

. Wykonawca jest obowigzany do zachowania nalezytej starannosci w zakresie uzasadnionym
wzgledami technicznymi lub ekonomicznymi przy zabezpieczaniu urzadzen i obiektéw
wykorzystywanych przy $wiadczeniu ustug pocztowych oraz zbiorow danych przed ujawnieniem
tajemnicy pocztowej.

W przypadku wykonania przedmiotu przy pomocy podwykonawcow Wykonawca ponosi wobec
Zamawiajgcego petng odpowiedzialnos¢ za swiadczone ustugi, w tym réwniez zasad wynikajgcych z
PZP.

. Wykonawca zobowigzany jest do potwierdzenia odbioru przesytki nadanej przez Zamawiajgcego
w wykazie przesytek nadanych zgodnie z Rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 7 grudnia 2011 r.
w sprawie organizacji i funkcjonowania kancelarii tajnych oraz sposobu i trybu przetwarzania
informacji niejawnych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1558).

§8

. Umowa zostata zawarta na czas okreslony od dnia 02.01.2024 roku do dnia 31.12.2024 roku.

. Strony ustalajg miesieczny okres rozliczeniowy. Podstawg obliczania wynagrodzenia Wykonawcy za

przesylki doreczone w miesiecznym okresie rozliczeniowym bedg stawki podane w ofercie z

zastrzezeniem :

a) w przypadku wprowadzenia przez Wykonawce powszechnie obowigzujgcych w jego dziatalnosci
nowych cen ustugi lub ustug nalezacych do przedmiotu umowy Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é
zmiany cen jednostkowych, odpowiednio tej ustugi lub ustug pod warunkiem ich zaakceptowania
przez Zamawiajgcego, a w przypadkach gdy jest to wymagane obowigzujgcymi przepisami prawa,
réwniez pod warunkiem wczesniejszego zatwierdzenia nowych cen ustugi lub ustug przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej. W powyzszym przypadku Zamawiajgcy zobowigzuje sie do
uiszczenia optaty za swiadczone ustugi w wysokosci obowigzujacej na dzien wystawienia faktury
VAT

b) ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) w okresie obowigzywania umowy; jezeli w trakcie
obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie podatku od towaréw i ustug, Zamawiajgcy, po
uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia,
zobowigzuje sie do uiszczenia optaty powiekszonej o podatek od towaréw i ustug wedtug stawki
obowigzujgcej na dzien wystawienia faktury VAT,

. Naleznos$¢ ustalona wg zasad okreslonych w ust. 2, bedzie okreslona w fakturach VAT wystawianych

po zakonczeniu okresu rozliczeniowego.

. Wszelkie rozliczenia wynikajgce z realizacji niniejszej umowy, w tym wystawiania faktur VAT,

dokonywane bedag w terminie do 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego. Naleznosci wynikajgce
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z faktur VAT, Zamawiajgcy regulowac bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze w terminie 21
dni od daty jej wystawienia. Za dzien zaptaty przyjmuje sie dzien uznania rachunku bankowego
Wykonawcy.

. Zamawiajagcy zobowigzuje sie do regulowania nalezno$ci na rachunek bankowy wskazany przez
Wykonawce w fakturach VAT.

. Strony ustalajg, ze faktury VAT, o ktérych mowa w ust. 6 bedg wystawiane i przesytane na adres
Zamawiajgcego.

. Faktury VAT nalezy wystawi¢ na:

Nabywca:

Powiat Elblgski, ul. Saperéw 14A, 82-300 Elblag, NIP 5783055579

Odbiorca: Starostwo Powiatowe w Elblagu, ul. Saperéw 14A, 82 — 300 Elblag

§9

. W przypadku nieterminowego regulowania naleznosci Wykonawca moze obcigzy¢ Zamawiajgcego

odsetkami ustawowymi.

. Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania powszechnej ustugi pocztowej, Zamawiajgcemu

przystuguje odszkodowanie:

1) za utrate przesytki poleconej - w wysokosci zadanej przez Zamawiajgcego, nie wyzszej jednak niz
piecdziesieciokrotnos¢ optaty pobranej przez Wykonawce za traktowanie przesyiki jako przesytki
poleconej;

2) za utrate paczki pocztowej- w wysokosci zadanej przez Zamawiajgcego, nie wyzszej jednak niz
dziesieciokrotnosc¢ optaty pobranej za jej nadanie;

3) za utrate przesyiki z zadeklarowang wartoscig- w wysokosci zgdanej przez Zamawiajgcego, nie
wyzszej jednak niz zadeklarowana wartos¢ przesyiki;

4) za ubytek zawartosci lub uszkodzenie paczki pocztowej lub przesyiki poleconej- w wysokosci
zadanej przez Zamawiajgcego lub w wysokosci zwyktej wartosci utraconych lub uszkodzonych
rzeczy, nie wyzszej jednak niz maksymalna wysokos¢ odszkodowania, o ktérym mowa w pkt 1 lub
2;

5) za ubytek zawartoSci przesyiki z zadeklarowang wartoscig- w wysokosci zwyktej wartosci
utraconych rzeczy; odszkodowanie, o ktérym mowa nie moze by¢é wyzsze niz zadeklarowana
wartos¢ przesyiki,

6) za uszkodzenie zawartosci przesytki z zadeklarowana warto$cig- w wysokosci zwyktej wartosci
rzeczy, ktérych uszkodzenie stwierdzono; odszkodowanie, o ktérym mowa nie moze by¢ wyzsze
niz zadeklarowana wartos¢ przesytki.

. Strony uzgadniajg, ze warunki wykonywania powszechnych ustug pocztowych przez Wykonawce,

odpowiedzialnos¢ z tytutlu niewykonania lub nienalezytego wykonania tych ustug, uprawnienia

nadawcy i adresata oraz procedury reklamacyjne okreslajg nizej wymienione akty prawne:

1) Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz.U. z 2020 r., poz. 1041),

2) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. z 2020 r., poz. 1026),

3) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz.U. z 2019 r., poz. 474),

4) Wewnetrzne Regulaminy Wykonawcy.

. Strony uzgadniajg, ze w razie naliczenia przez Zamawiajgcego kar umownych, Zamawiajgcy po

uprzednim przeprowadzeniu postepowania wyjasniajgcego z udziatem Wykonawcy wystawi note
obcigzeniowg pfatng 14 dni od dnia otrzymania noty obcigzeniowej wystawionej przez
Zamawiajgcego. W przypadku gdy Wykonawca nie zapfaci kary umownej Zamawiajgcy ma prawo
potrgci¢ kare umowng z przystugujgcego Wykonawcy wynagrodzenia.

§10

. Kazda ze Stron moze rozwigza¢ umowe za jej uprzednim, pisemnym wypowiedzeniem
z zachowaniem dwumiesiecznego okresu wypowiedzenia.

. Strony zastrzegajg sobie prawo do krotszego niz dwumiesiecznego terminu wypowiedzenia
w przypadku zmiany - w trakcie obowigzywania umowy - obowigzujgcych przepiséw prawnych,
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dotyczgcych dziatalnosci pocztowej, jezeli wejscie w zycie tych przepiséw uniemozliwi realizacje
umowy.

. Zamawiajgcy moze rozwigzaé umowe bez wypowiedzenia, jezeli Wykonawca nie dotrzymuje
warunkow umowy, po uprzednim pisemnym wezwaniu Wykonawcy do przywrécenia stanu zgodnego
Z umowag oraz obowigzujgcymi przepisami, w terminie pieciu dni od otrzymania wezwania.

. Wykonawca moze rozwigzaé umowe bez wypowiedzenia, jezeli Zamawiajgcy nie dotrzymuje
warunkéw umowy, po uprzednim pisemnym wezwaniu Zamawiajgcego do przywrdcenia stanu
zgodnie z umowg oraz obowigzujgcymi przepisami, w terminie pieciu dni od otrzymania wezwania.

. Rozwigzanie umowy bez wypowiedzenia nastepuje z zachowaniem formy pisemnej oraz z podaniem
przyczyny rozwigzania.

. W przypadku wypowiedzenia umowy przez Zamawiajgcego na podstawie ust. 3 Zamawiajgcemu
przystuguje od Wykonawcy kara w wysokosci 2 % wartosci niezrealizowanej umowy.

§11

. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego
oraz przepisy regulujgce dziatalnos¢ pocztowa.

. Spory moggce wyniknaé¢ ze stosunku objetego niniejszg umowg strony bedg rozwigzywaty polubownie
a w przypadku braku takiej mozliwosci poddadzg pod rozstrzygniecie sgdu wtasciwego dla siedziby
Zamawiajgcego.

§12

Umowa zostata sporzgdzona w ..... jednobrzmigcych egzemplarzach, po ... dla kazdej ze stron.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

Elektronicznie podpisany przez
Maciej J6zef Romanowski
Data: 2023.12.06 16:33:53
+01'00'

Elektronicznie podpisany

przez Zbigniew Rutkowski
Data: 2023.12.06 16:34:10

+01'00'
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