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Podstawy prawne



' Podstawy prawne

e ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie

e ustawa o finansach publicznych

e ustawa o rachunkowosci

e ustawa Prawo zamowien publicznych

* Kodeks karny skarbowy

* Kodeks cywilny

e ustawa o ochronie danych osobowych

e ustawa o prawie autorskim i prawach pokrewnych



Podstawy prawne

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. z 2013 r. poz. 330 z pdzn. zm.).

Wszystkie zarejestrowane stowarzyszenia i fundacje muszg
prowadzi¢ ksiegowosc, nawet wtedy, gdy jedyny ich przychdd to
sktadki cztonkowskie. Wtasciwym celem prowadzenia ksigg
rachunkowych jest rejestracja wydarzen finansowych przy
zachowaniu obowigzujgcych przepisow, ktorej efektem jest
przejrzysty obraz dziatalnosci i finansow organizacji.

Ksiegowos¢ w organizacji pozarzgdowej, to ksiegowosc petna, czyli
prowadzona za pomocg ksiegi gtownej, wedtug ustalonego planu
kont.

W organizacjach nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej
ksiegowos¢ moze byC uproszczona. Jednakze ewidencjonowanie
danych o kosztach i przychodach musi by¢ prowadzone tak, by na
ich podstawie mozna byto zrobi¢ sprawozdanie finansowe.

Kazda organizacja pozarzagdowa, zgodnie z ustawg o
rachunkowosci, powinna opracowac polityke rachunkowosci, czyli
zasady finansowe, wedfug ktorych prowadzone sg ksiegi
rachunkowe.



/4 Podstawy prawne

4« Zgodnie z art. 9 ust. 2 ustawy z 17 grudnia
2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych nie
rozliczenie w terminie otrzymanej dotacji
stanowi naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych.




Podstawy prawne

* Prawidtowo$é wydatkowania srodkow pochodzacych
2 dotacji udzielonej z budzetu panstwa badz budietu
jednostki samorzadu terytorialnego, oprdcz rezimu
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych oraz sankcji budzetowych
wynikajacych z ustawy o finansach publicznych
(obowigzek zwrotu wraz z odsetkami) objeta jest
rowniez ochrong karng skarbowa.

* Narazenie finansow publicznych na uszczuplenie
poprzez nienalezne pobranie lub niezgodne 2
prawem wykorzystanie dotacji stanowi przestepstwo
skarbowe (art. 82 kodeksu karnego skarbowego).




- Podstawy prawne

.+ Zleceniobiorca jest zobowigzany do
odbierania stosownych oswiadczen osédb,
ktorych te dane dotyczg, zgodnie z ustawg
2 dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych, w zakresie zwigzanym

2 realizacjq zadania publicznego, w tym

z gromadzeniem, przetwarzaniem

i przekazywaniem danych osobowych,

a takze wprowadzaniem ich do systeméw
informatycznych.




* Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r.
w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru
umowy dotyczgcych realizacji zadania
\\J publicznego oraz wzoru sprawozdania
z wykonania tego zadania.

* Dz. U.z10.01.2011 r. Nr 25, poz. 26.




/ Ktore zadania moze dofinansowac powiat?

* ,Na szkle malowane” — przeglad tworczosci
uczestnikow zajec swietlicy w Pilonie

* Organizacja Mistrzostw Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego w siatkdwce
plazowej

e ,Rodzinne potyczki” — cykl zawodow
rekreacyjno-sportowych dla mieszkancéw
gmin Gronowo Elblgskie, Markusy i Elblag

* Remont i wyposazenie siedziby KS ,,Naprzod”
w Pasteku



- Ktore zadania moze dofinansowac¢ powiat?

* ,Rodzinne potyczki” — cykl zawodow
rekreacyjno-sportowych dla mieszkancow
gmin Gronowo Elblgskie, Markusy i Elblag




wazniejszych
postanowien
umowy




UMOWA NR .....

0 wsparcie/pewierzenie® realizacji zadania publicznego pod nazwa:

zawartaw dniu ..................ell w Elblagu,

Zarzadem Powiatu w Elblagu,

z siedzibg w Elblagu,

zwanym dalej ,,Zleceniodawcg”, reprezentowanym przez:
Stawomira Jezierskiego — Starost¢ Elblaskiego,

Macieja Romanowskiego — Wicestaroste Elblaskiego

numer w

a.

.................................................................. z siedzibg W ..ol
Krajowym  Rejestrze  Sadowymfinnym—rejestrzefewidenefi® . .........
reprezentowang (-ym, -ymi) przez (imi¢ i nazwisko oraz numer i seria dowodu osoblstego)
.................................................................................... zwang (-ym, -ymi)
dalej

,Zleceniobiorcg”

Osoba do kontaktoéw roboczych:

.....................................................................................................

.......

prosze podac dane osoby FAKTYCZNIE zajmujacej sie realizacja zadania

| <)

ooooooooo




Sposob wykonania zadania publicznego
. Termin realizacji zadania publicznego ustala si¢ od dnia ............ccccoeeveeeennnn.n. do dnia

| § 2.
1

2. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ wykona¢ zadanie publiczne zgodnie z oferta, z
uwzglednieniem aktualizacji opisu poszczegdlnych dzialaﬁ/harmonogramu/kosztorysu1)’ 3

3. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do wykorzystania przekazanej dotacji zgodnie z celem, na
jaki jg uzyskal, i na warunkach okreslonych niniejszg umowa. Dotyczy to takze ewentualnych
przychodéw uzyskanych przy realizacji umowy, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ przy
- kalkulowaniu wielkosci dotacji, oraz odsetek bankowych od przekazanych przez
Zleceniodawce Srodkow, ktore nalezy wykorzystaé wylacznie na realizacj¢ zadania
publicznego.

Termin okreslony w pkt. 1. ma bardzo istotne znaczenie dla:

- ustalenia terminu ostatnich ptatnosci kosztow kwalifikowanych zadania
a tym samym ostatecznego terminu wykorzystania dotacji (§ 10 umowy);

- ustalenia czasu przechowywania dokumentacji zadania (§ 5 umowy);

- mozliwosci przeprowadzenia kontroli przez Zleceniodawce (§ 8 umowy).




§ 3.

Wysokos¢ dotacji w calkowitym koszcie zadania
1. Zleceniodawca zobowiazuje si¢ do przekazania na realizacj¢ zadania publicznego kwote
dotacji w wysoKoSCl .........cccuveeee.. (STOWNIE) weoeeeiiieeeeeee e 9
na rachunek bankowy Zleceniobiorcy:
Nrrachunku: ..o, ,

W nastepujacy sposob:
I transza W wysokoSci (stownie)
wierminiel...}o.decdesbensdecdindennduni e
II transza W WYSOKOSCI e, (stownie)

w terminie 30 dni po przedtozeniu przez Zleceniobiorce i zaakceptowaniu przez
Zleceniobiorce sprawozdania realizacji zadania.

2. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 1 rachunku
bankowego 1 zobowigzuje si¢ do utrzymania wskazanego powyzej rachunku nie krocej niz do
chwili dokonania ostatecznych rozliczen ze Zleceniodawca, wynikajacych z umowy.



3. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do przekazania na realizacj¢ zadania:

1) $rodkéw finansowych wlasnych w WySOKOSCI®: ......ovevveiveeeeieeeeeeee e,
(Stownie) .1 L ;
2) srodkow finansowych z innych zrodet w wysokoSei®: ..o, . prre o =
0 21 Y S S A Zgodnie z przedtozong
M= — 1 1 ofertq (tabela IV.2.).
a) z wplat 1 oplat adresatow zadania publicznego w wysokosci:
Slownie) b b ke bt ,

b) srodkow finansowych z innych Zrodet publicznych, przyznanych przez:

(nazwa organu przyznajgcego srodki)

w wysoko$ai ...l

(sfownie): |1 . L 6.

¢) $rodkow pozostatyCh W WYSOKOSCI ...ccvviiiiiiiciiiiciee e

Qg p):
3) wktadu osobowego 0 WArto$Cl eevveeeeeee e, (stownie)

4. Calkowity koszt zadania publicznego, stanowi sum¢ kwot dotacji, sSrodkéw finansowych
wiasnych, §rodkoéw finansowych z innych zrodet oraz wktadu osobowego (w tym $§wiadczen
wolontariuszy i pracy spotecznej czlonkow) o ktorych mowa w ust. 1 i 4 1 wynosi
........................................... (stownie).|...[... L. . b

5. Wysokos$¢ srodkow, ze zrodet, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 1, pkt 2 lit. b 1 pkt 2 lit. ¢ moze
si¢ zmieniag, o ile nie zmieni si¢ ich suma.

6. Przekazanie kolejnej transzy nastagpi po ztozeniu 1 zaakceptowaniu przez Zleceniodawce
sprawozdania cze$ciowego, o ktorym mowa w § 9.




§ 4.
Procentowy udzial dotacji w kosztach zadania publicznego
1. Zleceniobiorca jest zobowigzany zachowac procentowy udzial dotacji, o ktorym mowa

w ust. 2, w catkowitych kosztach zadania publicznego, o ktorych mowa w § 3 ust. 4.

2. Procentowy udziat dotacji w catkowitych kosztach zadania publicznego wynosi nie wiece]
niz: 50%.




§ 5.
Dokumentacja finansowo-ksi¢gowa i ewidencja ksiegowa
1. Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-
ksiegowej 1 ewidencji ksiggowej zadania publicznego, zgodnie z zasadami wynikajagcymi z
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z
pozn. zm.), w sposéb umozliwiajacy identyfikacj¢ poszczegdlnych operacji ksiegowych.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja
zadania publicznego przez 5 lat, liczac od poczatku roku nast¢pujacego po roku, w ktorym
Zleceniobiorca realizowat zadanie publiczne.

Zapis ten ma duze znaczenie w przypadku kontroli zadania
- méwi o tym § 8. umowy.



§ 6.
Obowiazki informacyjne Zleceniobiorcy
1.  Zleceniobiorca  zobowigzuje si¢ do  informowania, Ze  zadanie  jest
wspotfinansowaneffiransewane™ ze srodkéw otrzymanych od Zleceniodawcy. Informacja na
ten temat powinna si¢ znalez¢ we wszystkich materiatach, publikacjach, informacjach dla
mediéw, ogloszeniach oraz wystgpieniach publicznych dotyczacych realizowanego zadania
publicznego.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do umieszczania logo Zleceniodawcy na wszystkich
materiatach, w szczegdlnosci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych 1 edukacyjnych,
dotyczacych realizowanego zadania oraz zakupionych srodkach trwatych, proporcjonalnie do
~ wielkosci innych oznaczen, w sposob zapewniajacy jego dobra widocznos¢.

§7.

Uprawnienia informacyjne Zleceniodawcy

Zleceniobiorca upowaznia Zleceniodawce do rozpowszechniania w dowolnej formie, w
prasie, radiu, telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, herbu (logo), nazwy oraz adresu
Zleceniobiorcy, przedmiotu i celu, na ktoéry przyznano $rodki, oraz informacji o wysokosci
przyznanych srodkow.



§ 8.
Kontrola zadania publicznego
Zleceniodawca sprawuje kontrolg prawidtowosci wykonywania zadania publicznego
przez Zleceniobiorce, W tym wydatkowania przekazanej dotacji oraz srodkoéw, o ktorych
mowa w § 3 ust. 3. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania
publicznego oraz po jego zakonczeniu do czasu ustania obowigzku, o ktorym mowa
WP UL P Nawigzanie do zasad kontroli zarzadczej.
W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez Zleceniodawce
moga bada¢ dokumenty 1 inne nos$niki informacji, ktore maja lub moga mie¢ znaczenie
dla oceny prawidlowosci wykonywania zadania, oraz zada¢ udzielenia ustnie lub na
pismie informacji dotyczacych wykonania zadania publicznego. Zleceniobiorca na
zadanie kontrolujacego jest zobowigzany dostarczy¢ lub udost¢pni¢ dokumenty i inne

------

kontrolujacego.

Prawo kontroli przystuguje osobom upowaznionym przez Zleceniodawce zaréwno
w siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji zadania publicznego.

O wynikach kontroli, o ktéorej mowa w ust. 1, Zleceniodawca poinformuje
Zleceniobiorce, a W przypadku stwierdzenia nieprawidlowos$ci przekaze mu wnioski
| zalecenia majace na celu ich usuniecie.

Zleceniobiorca jest zobowigzany w terminie nie dluzszym niz 14 dni od dnia
otrzymania wnioskéw 1 zalecen, o ktéorych mowa w ust. 4, do ich wykonania
I powiadomienia o tym Zleceniodawcy.




§ 9.

Obowiazki sprawozdawcze Zleceniobiorcy
1. Zleceniodawca moze wezwac do zlozenia sprawozdania cze$ciowego z wykonywania
zadania publicznego wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 3 do rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 roku w sprawie wzoru
oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz
wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania. Sprawozdanie powinno zostaé
dostarczone w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania.

2. Zleceniobiorca sktada sprawozdanie czgsciowe z realizacji zadania publicznego
sporzadzone wedlug wzoru, o ktérym mowa w ust. 1, w terminie 30 dni od dnia

! . . 9
zakonczenia roku budzetowego )

3. Sprawozdanie koncowe z wykonania zadania publicznego powinno zosta¢ sporzadzone
i ztozone przez Zleceniobiorce wedhug wzoru, o ktérym mowa w ust. 1, w terminie 30
dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego, o ktorym mowa w § 2 ust. 1.
Zalacznik do sprawozdania koncowego stanowig potwierdzone za zgodnos¢
z oryginatem kopie faktur, rachunkow dokumentujacych koszty zwigzane z realizacja

zadania pokryte z dotacji przekazanej przez Zleceniodawce.




4. Jezeli dany koszt finansowany z dotacji wykazany w sprawozdaniu z realizacji zadania

publicznego nie jest rowny z kosztem okreslonym w odpowiedniej pozycji kosztorysu, to

uznaje si¢ go za zgodny z kosztorysem wtedy, gdy nie nastgpito jego zwigkszenie o wigcej

niz 10%.

5. Obowigzek, o ktorym mowa w § 5 ust. 1, uwaza si¢ za zachowany, jezeli procentowy

udzial dotacji, o ktorym mowa w § 5 ust. 2, w catkowitym koszcie zadania publicznego

dotacji nie zwigkszy si¢ o wigcej niz 10%. Musi byé zachowana proporcja co najmniej 50%
2Wkiadu wtasnego”, w tym 20% wkiadu finansowego.

6. Przekroczenie limitow, o ktérych mowa w ust. 4 i 5, uwaza si¢ za pobranie dotacji

W nadmiernej wysokosci.

7. Zleceniodawca ma prawo zadaé, aby Zleceniobiorca, w wyznaczonym terminie,
przedstawil dodatkowe informacje 1 wyjasnienia do sprawozdania, o ktérym mowa
wust. 1-3.

8. W przypadku niezlozenia sprawozdan, o ktorych mowa w ust. 1 - 3, Zleceniodawca
wzywa pisemnie Zleceniobiorcg do ich zlozenia.

9. Niezastosowanie si¢ do wezwania moze by¢ podstawg odstgpienia od umowy przez
Zleceniodawce.

10. Dostarczenie sprawozdania koncowego jest rownoznaczne z udzieleniem
Zleceniodawcy prawa do rozpowszechniania jego tekstu w sprawozdaniach, materiatach
informacyjnych i1 promocyjnych oraz innych dokumentach urzedowych.



Przyktad 1.
Zmiany kosztéw realizacji zadania

PLAN

PLN

%

wysokos$¢ dotagji

5000,00

40,00%

srodki wtasne iinne

6 000,00

48,00%

wktad osobowy

1 500,00

12,00%

catkowity koszt zadania

12 500,00

100,00%




Przyktad 1.

Zmiany kosztéw realizacji zadania

wysokosc¢ dotacji

srodki wtasne i inne

wktad osobowy

catkowity koszt zadania

WYKONANIE
PLN

%
po aktualizacji

5000,00

50,00%

4 000,00

40,00%

1 000,00

10,00%

10 000,00

100,00%




Przyktad 1.
Zmiany kosztéw realizacji zadania

PLAN PLN % WYKONANIE %
PLN po aktualizacji
wysokos¢ dotacji 5 000,00 40,00% 5 000,00 50,00%
srodki wtasne i inne 6 000,00 48,00% 4 000,00 40,00%
wktad osobowy 1 500,00 12,00% 1 000,00 10,00%
catkowity koszt zadania 12 500,00 100,00% 10 000,00 100,00%

zmiana % udziatu
w catkowitym koszcie
25,00%

Zmiana udziatu dotacji w catkowitym koszcie zadania o 10 punktow
procentowych moze spowodowac znacznie WIEKSZY wzrost procentowego
udziatu dotac;ji.

W przykiadzie 1. wzrost o 10 pkt. procentowych spowodowat wzrost udziatu
dotacji az o 25%!




Przyktad 2.
Zmiany kosztéw realizacji zadania

PLAN PLN % WYKONANIE %
PLN po aktualizacji
wysokos$¢ dotacji 5 000,00| 40,00% 5 000,00 44,00%
srodki wtasne i inne 6 000,00| 48,00% 4 863,64 42,80%
wktad osobowy 1 500,00| 12,00% 1 500,00 13,20%
catkowity koszt zadania 12 500,00| 100,00% 11 363,64 100,00%

zmiana % udziatu
w catkowitym koszcie
10,00%

Przyktad 2. ilustruje maksymalne zwiekszenie (w dopuszczonej granicy 10%)
procentowego udziatu dotacji w ogdinych kosztach realizacji zadania.




Przyktad 3.

Zmiany kosztéw realizacji zadania

PLAN

- wysokosc dotacji

srodki wtasne i inne

wktad osobowy

catkowity koszt zadania

PLN

5 000,00

4 000,00

1 500,00

10 500,00

%

47,62%

38,10%

14,29%

100,00%

zmiana % udziatu
w catkowitym koszcie

5,00%

WYKONANIE
PLN

%
po aktualizacji

5000,00

50,00%

3 500,00

35,00%

1500,00

15,00%

10 000,00

100,00%

Przyktad 3. ilustruje ewentualng mozliwos¢ zwiekszenia procentowego udziatu
dotacji w catkowitych kosztach realizacji zadania, gdy planowana w ofercie
wysokos¢ dotacji jest bliska limitu 50%, okreslonego uchwatg Rady Powiatu w

Elblagu.

W powyiszym przyktadzie maksymalne zwiekszenie moze wynies¢
5% = zmniejszenie srodkow wtasnych o 500 zt.




§ 10.
Zwrot srodkow finansowych

1. Przekazane $rodki finansowe z dotacji, okreslone w § 3 ust. 1, Zleceniobiorca jest
zobowigzany wykorzysta¢ do dnia 31 grudnia kazdego roku, w ktorym realizowane jest
zadanie publiczne, nie pdézniej jednak niz do dnia zakonczenia realizacji zadania
publicznego, o ktorym mowa w § 2 ust. 1. Kwote dotacji niewykorzystang w terminie
Zleceniobiorca jest zobowigzany zwroci¢ odpowiednio do dnia 31 stycznia nastepnego
roku kalendarzowego lub w terminie 15 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania
publicznego, o ktorym mowa w § 2 ust. 1.

2.  Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy
Zleceniodawcy o0 numerze
66102017520000010200067595

3. Od niewykorzystanej kwoty dotacji zwrdconej po terminie, o ktorym mowa w ust. 1,
naliczane sg odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych
| przekazywane na rachunek bankowy  Zleceniodawcy o numerze
66102017520000010200067595

4. Niewykorzystane przychody 1 odsetki bankowe od przyznanej dotacji, podlegaja zwrotowi
na rachunek bankowy Zleceniodawcy na zasadach okreslonych w ust. 1-3.

5. Od kwoty dotacji, pobranej w nadmiernej wysokosci, o ktorej mowa w § 9 ust. 6,
naliczane sg odsetki zgodnie z przepisami o finansach publicznych, w wysokosci

okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych 1 przekazywane na rachunek bankowy
Zleceniodawcy o numerze 66102017520000010200067595




§ 14.
Zakaz zbywania rzeczy zakupionych za srodki pochodzace z dotacji
1. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do nie zbywania zwigzanych z realizacja zadania rzeczy
zakupionych na swoja rzecz za $rodki pochodzace z dotacji przez okres 5 lat od dnia
dokonania ich zakupu.

2. 7 waznych przyczyn Strony moga zawrze¢ aneks do niniejszej umowy, zezwalajacy na
zbycie rzeczy przed uptywem terminu, o ktorym mowa w ust. 1, pod warunkiem, ze
Zleceniobiorca zobowigze si¢ przeznaczy¢ Ssrodki pozyskane ze zbycia rzeczy na realizacjg
celow statutowych.




§ 15.
Forma pisemna oSwiadczen
1. Wszelkie zmiany, uzupetnienia 1 oswiadczenia sktadane w zwiazku z niniejszg umowa
wymagaja pod rygorem niewaznosci zawarcia w formie pisemnej aneksu.

2. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy wyjasniane bedg w formie
pisemnej.

§ 16.
Odpowiedzialnos¢ wobec 0sob trzecich
1. Zleceniobiorca ponosi wylaczng odpowiedzialnos¢ wobec o0sob trzecich za szkody
powstale w zwigzku z realizacjg zadania publicznego.

2. W zakresie zwigzanym z realizacja zadania publicznego, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do
systemow informatycznych, Zleceniobiorca odbiera stosowne o$wiadczenia osob, ktorych te
dane dotycza, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych
(Dz.U. 22002 r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.).



ZALACZNIKI:

1) oferta realizacji zadania publicznego;

2) zaktualizowany harmonogram realizacji zadania, jesli dotyczy;
3) zaktualizowany kosztorys realizacji zadania, jesli dotyczy;

4) kopia aktualnego'® odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wlaciwego
rejestru lub ewidencji;

- 12) Odpis musi by¢ zgodny z aktualnym stanem faktycznym
i prawnym, niezaleznie od tego, kiedy zostat wydany.




-
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PRZYGOTOWANIE
SPRAWOZDANIA
KONCOWEGO



SPRAWOZDANIE (CZESCIOWE/KONCOWE"Y)?
z wykonania zadania publicznego

okreslonego w umowie nr ..............
ZaWarte] W dNIU .......eeeeevviieeeeiieeeeeiieeeecieeeeeeereeeeeereeeeenns pomigdzy

Zarzadem Powiatu w Elblagu

(nazwa Zleceniodawcy)
d. L
(nazwa Zleceniobiorcy, siedziba, nr Krajowego Rejestru Sgdowego, innego rejestru lub l i i
ewidencji?) 288

ol . 4
Data zlozenia sprawozdania )

wypetnia Starostwo Powiatowe



Czes¢ 1. Sprawozdanie merytoryczne

1. Informacja czy zaktadane cele realizacji zadania publicznego zostaly osiggniete w wymiarze
okreslonym w czesci III pkt 6 oferty — prosze opisac. Jesli nie, wskazac dlaczego.




2. Opis wykonania zadania z wyszczegdlnieniem organizacji pozarzagdowych, podmiotow,
0 ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, lub innych podmiotéw wykonujacych poszczegolne dziatania

okreslone w czesci III pkt 9 oferty.S)

Poszczeg6lne dziatania w zakresie realizowanego

Terminy realizacji

Zleceniobiorca Iub inny podmiot, ktory

zadania publicznego wraz z krotkim opisem | poszczegolnych wykonywatl dziatanie w  zakresie
wykonania zadania dziatan realizowanego zadania publicznego
Opis powinien zawierac szczegotowq informacje
o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich uktadem

zawartym w ofercie, ktora byta po

przygotowania umowy.

sta\wq

opisie konieczne jest
uwzglednienie wszystkich planowanych dziatan,
zakres w jakim zostaty one zrealizowane,

I wyjasnienie ewentualnych odstepstw w ich
realizacji, w odniesieniu do ich zakresu,
jak i harmonogramu realizacji.




3. Opis, w jaki sposdb dofinansowanie z dotacji inwestycji zwigzanych z realizacja zadania
wplyneto na jego wykonanie

Punkt NIE DOTYCZY zadan realizowanych w ramach
konkursu ogtoszonego przez Zarzad Powiatu
- chodzi o inwestycje.

Za inwestycje uwaza sie zakupy przekraczajgce wartosc
3.500 zt / jednostke zakupowa (Srodek trwaty).




4. Opis osiggnietych rezultatow

Rezultaty — bezposrednie i natychmiastowe
efekty zrealizowanego zadania publicznego.
Rezultaty dostarczajg informacji o zmianach,
jakie nastgpity w wyniku wdrozenia programu
lub projektu u adresatow zadania, bezposrednio
po uzyskaniu przez nich wsparcia finansowego.




4. Opis osiggnietych rezultatow

Rezultaty miekkie — stanowig stadium przejsciowe na drodze do
osiggniecia rezultatow twardych.

Konieczne jest okreslenie poziomu poczatkowego okreslonych "miekkich"
umiejetnosci i predyspozycji, od ktérego bedzie mozna mierzy¢ postep.
Mozna do nich zaliczyé: poprawe umiejetnosci komunikacyjnych, rozwoj
umiejetnosci rozwigzywania problemdw, umiejetnos¢ pracy w zespole,
wzrost Swiadomosci, poprawa wynikdow w nauce, sportowych itp.

Rezultaty powinny Scisle odnosic sie do zakresu projektu i wyznaczonego
w nim celu, przy jednoczesnym poszukiwaniu takich rezultatéw, ktore

w prosty i tani sposdb bedzie mozna zmierzy¢, na przyktad poprzez liczbe
uzyskanych certyfikatow.




5. Liczbowe okreslenie skali dziatan zrealizowanych w ramach zadania®

Rezultaty twarde - s3 to jasno definiowalne, policzalne
rezultaty, ktore osiggneta organizacja realizujgc zadanie publiczne.
Przede wszystkim zalicza sie do nich: zdobycie kwalifikacji,
wydanie publikacji, zorganizowanie cyklu wystaw, koncertow,
imprez sportowych, liczba ich uczestnikow.

* Twarde efekty sg tatwo rozpoznawalne i mierzalne.

Podajemy konkretne wartosci liczbowe — np. liczba osdb, liczba
godzin, liczba wydanych certyfikatow, liczba i naktad publikac;ji,
liczba rozegranych mecazy, itp.

Nalezy uzy¢ tych samych miar, ktdre zapisane byty
w ofercie realizacji zadania, w czesci Il pkt 10.




Czesé 11. Sprawozdanie z wykonania wydatkow
1. Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztow (w zl)

Lp | Rodzaj kosztow Cato$¢ zadania zgodnie z umowa (w zt) Biezacy okres sprawozdawczy - za okres realizacji zadania
t publicznego (w zt)
Z tego z tego ztego z z tego
?okryty z A pokryty z finansowych | pokryty z
inansowych | wktadu srodkow wkladu
A srodkow osobowego, A wlasnych, osobowego,
) W%asnych, w tym prapy ) s’rpdk()w w tym prapy
g sr_odkow spoiecz'nej g z Ipnych spolecz,nej
= N z innych cztonkoéw > i zrodet, w cztonkow
g g zrodet, w i $wiadczen g § tym wplati | i $wiadczen
2 £ tym wptati | wolontariu- | 2 £ oplat wolontariu-
s §_ optat , szy B §_ adresatow szy
< N = -~ N
publicznego
| Koszty merytoryczne -
(z uwzglednieniem kosztow \A' =
jednostkowych) poniesione - o Std“"a mv
przez ...(nazwa Prz pisujemy .
Zleceniobiorcy)g): fa kt cznie
r 4 L e L]
1y wartosci poniesione wyda}kl
2)..1..
Il | Koszty obstugi zadania f I b
publicznego, w tym koszty z o rty 'u Udo umen Owan
administracyjne f k °
(z uwzglednieniem kosztow k l e a t ra m l
jednostkowych) poniesione Za ua IZ‘DW& nlego
przez . (nazwa
Zlecenloblorcy)
1)... ...
2) e
111 | Inne koszty, w tym koszty
wyposazenia .
i promocji adCZe
(z uwzglednieniem kosztow
jednostkowych) poniesione -
prass. e, wolgntariuszy.
Zlecenloblorcy)
...
2) . WVKON A h"E”
IV | Ogotem ”




Nalezy zwradcic szczegdlng uwage na
poprawnosc¢ rachunkowg sprawozdania
z wykonania wydatkow!

/

Wymagana jest zgodnosc¢ obliczen w tabelach:
e |I.1. Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztow

\ * |I.2. Rozliczenie ze wzgledu na zrodto finansowania

* |1.4. Zestawienie faktur (rachunkow)
- UWAGA !l —do tej tabeli NIE WPISUJEMY oswiadczen

o wykonaniu pracy spotecznej lub umow
wolontariackich.



Dokumentowanie pracy spotecznej
cztonkow organizacji i wolontariuszy

1. Wolontariusze:

e porozumienie wolontariackie (umowa)

e karta pracy wolontariusza

\ e osSwiadczenie wolontariusza o wykonaniu pracy

2. Cztonkowie stowarzyszenia:

e oswiadczenie cztonka stowarzyszenia
o wykonaniu pracy potwierdzone przez prezesa
stowarzyszenia




. Oswiadczenie czlonka stowarzyszenia pracujacego spolecznie

Ja nizej podpisany/a of$wiadczam, ze w dniu/dniach ........cooiiiiiiiiiinn...

Wykonalem/tam na rzecz Stowarzyszenia/Fundacji (nazwa wraz Z
SESEN). s , hastepujace dzialania:

Dziatania te byly przeprowadzone w ramach projektu SO— 2
finansowanego/wspoHinansowanego przez Miasto ..........

Szacowana warto$¢ wykonanej pracy wynosi...... 7k,

Wycena wykonanej pracy:

Ilo$¢ jednostek wraz z rodzajem miary x koszt jednostkowy = wycena wykonanej pracy
Np. 12 godzin x 100 zt = 1200 zt

Podpis czionka stowarzyszenia

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo



2. Rozliczenie ze wzgledu na zrodlo finansowania

Zrodlo finansowania Calosé¢ zadania Biezacy okres
(zgodnie z umowa) sprawozdawczy — za okres realizacji zadania

7t % 7t %

Koszty pokryte z dotacji:

Z tego z odsetek
bankowych od dotacji

Koszty pokryte
ze $rodkéw finansowych
wlasnych:

Koszty pokryte ze srodkow
finansowych z innych
zrodet (ogotem):

Z tego:

Z wplat i optat adresatow
zadania publicznego:

Z finansowych $rodkow
z innych zrodet
publicznych

(W szczeg6lnosci: dotacji
z budzetu panstwa lub
budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego,
funduszy celowych,
srodkow z funduszy
strukturalnych)

Z pozostatych zrodet:

Koszty pokryte z wkiadu
osobowego

(W tym $wiadczen
wolontariuszy, pracy
spotecznej cztonkdow)

Ogotem: 100% 100%




Uwagi, ktore mogga mie¢ znaczenie przy ocenie prawidtowosci wykonania wydatkow:

3. Informacja o kwocie przychodow uzyskanych przy realizacji umowy i odsetek
bankowych od $rodkow z dotacji zgromadzonych na rachunku bankowym

§ 2 pkt 3 umowy:

Zleceniobiorca zobowiazuje sie do wykorzystania przekazanej
dotacji zgodnie z celem, na jaki j3 uzyskat, i na warunkach
okreslonych niniejsza umowg. Dotyczy to takie ewentualnych
przychoddow uzyskanych przy realizacji umowy, ktdrych nie
mozna byto przewidzie¢ przy kalkulowaniu wielkosci dotac;ji,
oraz odsetek bankowych od przekazanych przez Zleceniodawce
srodkow, ktdre nalezy wykorzystaé wytagcznie na realizacje
zadania publicznego.




4. Zestawienie faktur (rachunk(’)w)g)

Lp. | Numer Numer Data Nazwa | Kwota | Z tego Z tego ze Data
dokumentu | pozycji wystawienia | kosztu | (zt) ze $rodkow srodkow zaplaty
ksiggowego | kosztorysu dokumentu pochodzacych | finansowych

(zgodnie ksiggowego z dotacji (zt) wilasnych,

z czescig 11.1 srodkow

—rozliczenie z innych zrédet

ze wzgledu w tym wplat i

na rodzaj optat adresatow

kosztow) zadania
publicznego
(zh)

Dotyczy wszystkich dokumentow ksiegowych zwigzanych z realizacja
zadania. Zestawienie powinno zawiera¢: numer faktury (rachunku), date
jej wystawienia, wysokos¢ wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej
czesci zostata pokryta z dotacji, oraz rodzaj towaru lub zakupionej ustugi.




Nalezy zwroci¢ szczegdlng uwage na daty
umieszczone przez wystawce faktury:

* Data wystawienia: okres realizacji projektu
(ptatnosc najpozniej w ostatnim dniu realizacji
projektu);

\\J e Data sprzedazy: w przypadku imprez
jednodniowych (np. zakup nagrod na konkurs)
najpozniej dzien przeprowadzenia imprezy.

Wszystkie faktury muszg byc¢ zaptacone najpozniej
do ostatniego dnia realizacji zadania.



Kazda faktura (rachunek) powinna: U U U
e e e

1. by¢ opatrzona pieczecia organizacji pozarzadowej lub
podmiotu, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie, oraz

2. zawierac sporzadzony w sposadb trwaty opis zawierajacy
informacje:
* 2z jakich srodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta

» jakie byto przeznaczenie zakupionych towardow, ustug lub
innego rodzaju optaconej naleznosci.

Informacja powinna by¢ podpisana przez osobe (osoby)
odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji lub podmiotu, o ktéorym mowa w art. 3 ust. 3 ww.
ustawy (zgodnie ze statutem organizacji).




Opis faktury/rachunku

piecze¢ organizacji
Faktura/ rachunek dotyczy realizacji zadania (NazZWa Zadania) ...o....o.cevveecrseeeeessssssnens
zgodﬁiez umowa n} ............... zdnla o ”

zawartg pomigdzy Gmina.... a
Mlejsce,termm :
Dotyczy zakupu towaru/ustugi z przeznaczeniem na

Sposoéb finansowania:

Ze $rodkdw wiasnych lub innych Zrodet | ... zt
Zdotacji z Urzgdu Gminy... [ .. zt
Poza zadaniem zt

Razem —warto$¢ faktury | ............... z}

Podatek VAT jest/ nie jest kosztem

_Sprawdzono pod wzgledem
merytorycznym. Stwierdzam, Ze wydatek
jest legalny, celowy, oszczedny.
Zakupiony towar faktycznie dostarczony, | ... . piem‘q‘{k; imiennai }l],‘,;«’:j,; ub czytelny

usluga zrealizowana. data podpis osoby uprawnione] zgodnie z KRS

Zakup, ustuga zrealizowana zgodnie z
Prawem zaméwiefi publicznych

pieczgtka irniénna 1 funkeja lub czytelny

'dala podpls osaby uprawnionej zgodnle z KRS

Sprawdzono pod wzgledem rachunkowym
i formalnym” pieczatka imienna i funkeja lub czytelny
o podpis 0soby odpowiedziainej za

data prowadzenie ksiegi rachunkowej

Konto Konto
Wn Kwota Ma
Razem
Stownie:
seseeeenennes | plecastia imlenna i funkeja lub caytelny podpis
data osoby dokonujgcej wpisu do ewidencii kslegowej
Zaplacone gotéwka / przelewem
waniv ..o,
Nr z dziennika

ksiggowego




Opis faktury/rachunku

pieczeé organizacji

Faktura/ rachunek dotyczy realizacji zadania (NazWa ZAAANIA) ....c.eeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeoeo
zgodme z umowq nr ............... Zz dnia ...... - ST
zawartg pomledzy Gmmq

Mlejsce termln N '

Dotyczy zakupu fowaru/ustugi z przeznaczeniem na

--------------------------------------------------

Sposéb finansowania:

Ze srodkoéw wiasnych lub innych zrédet | ... zt
Z dotacji z Urzedu Gminy... | zt
Poza zadaniem zt

Razem —wartosé faktury | ............... 2t

Podatek VAT jest / nie jest kosztem




Sprawdzono pod wzgledem
merytorycznym. Stwierdzam, ze wydatek
Jest legalny, celowy, oszczedny.

Zekupiony towar faktycznie dostarczony, | ... .. pieczatka imienna i funkcja lub czytelny

ustuga zrealizowana. data podpis osoby uprawnione] zgodnie z KRS

Zakup, ustuga zrealizowana zgodnie z

Prawem zaméwien publicznych |l
.................. pieczatka imienna i funkeja Iub czytelny
data podpls osoby uprawnionej zgodnle z KRS
Sprawdzono pod wzgledem rachunkowym | |
i formalnym” pieczatka imienna i funkeja lub czytelny
.................. podpis osoby odpowiedzialnej za
data prowadzenie ksiegi rachunkowsej
Konto Konto
Wi Kwota Ma
Razem
Stownie:
sererrieesaeaa. piecqul.c;'i;nienn.a‘i.fun'!;c'jgll:rb czyte-lr-xy podpis
data osoby dokonujgcej wpisu do ewidencji ksiegowej

Zaplacone gotéwkg / przelewem
wdniu...................

Nr z dziennika
ksiggowego




Do sprawozdania nie zatacza sie oryginatow faktur
(rachunkow), ktore nalezy przechowywac zgodnie

z obowigzujacymi przepisami oraz postanowieniami umowy
i udostepniac na zadanie Zleceniodawcy.

W przypadku umowy o wsparcie realizacji zadania
publicznego Zleceniodawca moze zgdac takze faktur
(rachunkéw) dokumentujacych pokrycie kosztow ze srodkow
innych niz dotacja przekazana przez Zleceniodawce.

§ 9 pkt 3 umowy: ,,Zatacznik do sprawozdania koncowego
stanowia potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem kopie
faktur, rachunkéw dokumentujacych koszty zwigzane

z realizacja zadania pokryte z dotacji przekazanej przez
Zleceniodawce”.



Czes¢ 111, Dodatkowe informacje

Zataczniki:10
1. Kopie faktur, rachunkéw (umow cywilnoprawnych wraz z rachunkami)
optaconych z dotacji

Zleceniodawca moze zadac¢ zataczenia materiatow dokumentujacych
dziatania faktyczne podjete przy realizacji zadania (np. listy uczestnikow
projektu, publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki
prowadzonych ewaluacji), jak rowniez konieczne dziatania prawne (kopie
umow, kopie dowoddow przeprowadzenia odpowiedniego postepowania
w ramach zamdwien publicznych, o ile zumowy lub przepisow
odrebnych wynika obowigzek stosowania ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759,
z péZn. zm.).




Oswiadczam(-y), ze:
1) od daty zawarcia umowy nie zmienit si¢ status prawny Zleceniobiorcy(-ow);

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sg zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym;

3) zamowienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane za $rodki finansowe uzyskane w ramach
umowy zostaty dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowiefi publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z pdzn. zm.)'?;

4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkoéw) zostaty faktycznie

poniesione;

5) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tymz  gromadzeniem,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do
systemOw informatycznych, osoby, ktorych te dane dotycza, ztozyly stosowne o§wiadczenia
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (D z. U. z 2002 r. Nr
101, poz. 926, z p6zn. zm.).

(pieczeé¢ Zleceniobiorcy*?)

Podpisy osdb, ktdre zgodnie ze statutem organizacji s

upowaznione do sktadania oswiadczen woli w sprawach
majatkowych (najczesciej prezes i skarbnik t3cznie).

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy 0sob upowaznionych do sktadania oswiadczen woli
w imieniu Zleceniobiorcy



s . ! . . 4
Po$wiadczenie ztozenia sprawozdania”

Wypetnia Starostwo Powiatowe.

Adnotacje urzqdowe4)

Wypetnia Starostwo Powiatowe.
- Prosze nie zmniejszac lub usuwac tego ,,okienka”!




POUCZENIE

Sprawozdania sktada si¢ osobiscie lub przesyta przesytka polecong w przewidzianym w umowie terminie na adres
Zleceniodawcy.

Termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostalo wystane w formie dokumentu
elektronicznego w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw
realizujacych zadania publiczne (Dz. U. Nr 64, poz. 565, z pozn. zm.), za poswiadczeniem przedtozenia
Zleceniodawcy lub nadane w polskiej placowce pocztowej operatora publicznego.

Y Niepotrzebne skreslic.

2 Sprawozdanie cze$ciowe i koncowe sporzadzaé nalezy w okresach okreslonych w umowie.

¥ Podaé nazwe wlasciwego rejestru lub ewidencji.

4 Wypeknia Zleceniodawca.

2 Opis powinien zawiera¢ szczegotowa informacjg o zrealizowanych dzialaniach zgodnie z ich uktadem zawartym
w ofercie, ktora byla podstawa przygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwzglgdnienie wszystkich
planowanych dziatan, zakres w jakim zostaly one zrealizowane, i wyjasnienie ewentualnych odstepstw w ich
realizacji, w odniesieniu do ich zakresu, jak i harmonogramu realizacji.

% Nalezy uzy¢ tych samych miar, ktore zapisane byly w ofercie realizacji zadania, w cze$ci 111 pkt 10.

) Wypehiaé tylko w przypadku, gdy podczas realizacji zadania sporzadzono sprawozdanie czesciowe. Dotyczy
wylacznie okresu objetego poprzednim sprawozdaniem.

8 W przypadku oferty wspolnej kolejni Zleceniobiorcy dotaczajg do tabeli informacj¢ o swoich kosztach.

9 Dotyczy wszystkich dokumentéw ksiegowych zwigzanych z realizacja zadania. Zestawienie powinno zawieraé:
numer faktury (rachunku), date jej wystawienia, wysoko$¢ wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej cze$ci
zostata pokryta z dotacji, oraz rodzaj towaru lub zakupionej ustugi. Kazda faktura (rachunek) powinna by¢
opatrzona pieczgcia organizacji pozarzadowej lub podmiotu, o ktorym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnoéci pozytku publicznego i o wolontariacie, oraz zawiera¢ sporzadzony w sposob
trwaly opis zawierajacy informacje: z jakich srodkéow wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jakie byto
przeznaczenie zakupionych towardéw, ustug lub innego rodzaju optaconej naleznosci. Informacja powinna by¢
podpisana przez osob¢ odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen finansowych organizacji lub podmiotu, o
ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ww. ustawy.

Do sprawozdania nie zalacza si¢ faktur (rachunkow), ktére nalezy przechowywaé zgodnie z obowigzujacymi
przepisami oraz postanowieniami umowy i udostepnia¢ na zadanie Zleceniodawcy.

W przypadku umowy o wsparcie realizacji zadania publicznego Zleceniodawca moze zada¢ takze faktur
(rachunkow) dokumentujacych pokrycie kosztow ze srodkdéw innych niz dotacja przekazana przez Zleceniodawce.
19 Zleceniodawca moze zadaé zalgczenia materiatow dokumentujacych dziatania faktyczne podjete przy realizacji
zadania (np. listy uczestnikow projektu, publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki prowadzonych
ewaluacji), jak réwniez konieczne dziatania prawne (kopie umow, kopie dowodow przeprowadzenia
odpowiedniego postepowania w ramach zaméwien publicznych, o ile z umowy lub przepiséw odr¢bnych wynika
obowigzek stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr
113, poz. 759, z p6zn. zm.).

& Stosuje si¢, o ile z umowy lub przepiséw odrgbnych wynika obowiazek stosowania ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamoOwien publicznych.

12) Wypehiag¢, jesli Zleceniobiorca(-y) postuguje(-3) si¢ pieczecia.



~ * Pouczenia prosze nie drukowac i nie zatgczac
do sprawozdania — prosze natomiast je
skutecznie stosowac!

e Sprawozdanie koncowe z zatgcznikami sktada
sie w sekretariacie Starostwa w terminie
wynikajgcym z umowy i pouczenia.

* Prosze nie oprawiac¢ / bindowac etc.
sprawozdan i zatgcznikow — wystarczy zwykty
zszywacz lub teczka na dokumenty.




- Krotkie podsumowanie

Najwazniejsze zasady rozliczenia dotacji:
* sprawozdanie ztozone zgodnie z terminem
* wydatki poniesione zgodnie z preliminarzem

» wszystkie poniesione koszty prawidtowo
udokumentowane




Zasoby

e Slajdy z prezentacji i powigzane zasoby:
www.powiat.elblag.pl

zaktadka: ,,Organizacje pozarzadowe”
na samym dole w sekcji ,,zatgczniki”



http://www.powiat.elblag.pl/

PYTANIA?

m.murdzia@powiat.elblag.pl

tel. 55 239 49 63



DZIEKUJE ZA UWAGE



