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Zakres i przedmiot obowigzkéw Koordynatora Projektu

w trakcie realizacji projektu pt. ,Cyfryzacja zasobu geodezyjnego i kartograficznego
Powiatu Elblaskiego”

I.Opracowanie dokumentacji przetargowej oraz kompleksowe doradztwo przy wyborze

1)

2)

3)

wykonawcy obejmuje:

przygotowanie i przediozenie kompletnej dokumentaciji (SIWZ wraz ze wszystkimi zatacznikami) na
wybor Wykonawcy projektu w procedurze przetargowej zgodnej z ustawg Prawo Zamowien
Publicznych.

przygotowanie i przedtozenie dokumentacji niezbednej do prowadzenia postgpowania, w tym
szczegblowych opisdéw przedmiotow zamoéwien, warunkéw udziatu w postepowaniach, kryteriow
oceny ofert, wzoréw umoéw oraz innych niezbednych dokumentow.

przygotowanie propozycji odpowiedzi na pytania zadawane przez zainteresowanych przetargiem w
trakcie prowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

czynny udziat w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego w zakresie doradztwa, a na
wniosek Zamawiajacego — udziat w komisji przetargowej w charakterze czionka komisji.

do obowigzkéw w tym zakresie bedzie naleze¢ w szczegdinosci: sprawdzenie, w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego, ofert zlozonych w postgpowaniu pod katem zgodnoéci z
SWIZ, wraz ze sporzadzeniem szczegotowego raportu oceny ofert ze zdefiniowaniem zauwazonych
brakéw i btedow wraz z propozycjg dalszego procedowania.

opracowanie propozycji odpowiedzi i pism, a takze wsparcie merytoryczne Zamawiajgcego w
przypadku postepowan odwotawczych i sgdowych, a jesli nastapi koniecznosc powtdrzenia
procedury przetargowej, Wykonawca wykona kolejny raz powyzsze czynnosci w ramach swojego
wynagrodzenia.

Il. Pelnienie funkcji Koordynatora projektu:

1) koordynowanie i nadzorowanie dziatarn zwigzanych z realizacjg catosci projekiu,

2) zarzadzanie projektem tj. prowadzenie dokumentacji projektu, nadzér nad harmonogramem
realizacji projektu oraz podejmowanymi dziataniami w projekcie, koordynowanie systemu
komunikaciji informacji w projekcie (dbanie o wiasciwy obieg informacji),

3) monitorowanie przebiegu realizacji projektu poprzez sporzgdzanie raportow, wnioskow o
ptatnosé, wnioskéw zaliczkowych oraz wniosku o ptatnos¢ korcows | przekazywanie

sporzadzonych wnioskow do zatwierdzenia przez Starostg Elblaskiego,
4) koordynowanie i nadzorowanie dziatan zwiazanych z realizacjg catosci projektu,

5) zarzadzanie projektem tj. prowadzenie dokumentacji projektu, nadzér nad harmonogramem
realizacji projektu oraz podejmowanymi dziataniami w projekcie, koordynowanie systemu
komunikacji informacji w projekcie (dbanie o wtasciwy obieg informacji),
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6) koordynowanie i nadzorowanie dziatan zwigzanych z realizacja catosci projektu,

7) zarzadzanie projektem tj. prowadzenie dokumentacji projektu, nadzér nad harmonogramem
realizacji projektu oraz podejmowanymi dziataniami w projekcie, koordynowanie systemu
komunikacji informacji w projekcie (dbanie o wiasciwy obieg informacji),

8) monitorowanie przebiegu realizacji projektu poprzez sporzadzanie raportow, wnioskow o
ptatnos¢, wnioskéw zaliczkowych oraz wniosku o ptatnos¢ koncowg i przekazywanie
sporzgdzonych wnioskéw do zatwierdzenia przez Staroste Elblgskiego,

9) nadzorowanie catosci zamowien publicznych w projekcie,

10) nadzorowanie i prowadzenie dziatarn promocyjnych,

11) wypetniania i przekazywanie do biura Powiatu kartu czasu pracy (jesli dotyczy),

12) wspodtpraca z Inzynierem Kontraktu/Kontraktéw w zakresie merytorycznego przygotowania
wnioskéw o pfatnosc oraz opisu faktur, obiegu informac;ji i innych kwestii zwigzanych z
prawidiowag realizacjg projektu,

13) identyfikowanie ryzyk, zagrozen oraz wsparcie w zakresie merytorycznym pracownikow
Zamawiajgcego odpowiedzialnych za realizacje Projektu,

14) prowadzenie biezgcej analizy sytuacji zwigzanej z realizacja Projektu, identyfikowanie
wszelkich problemow, ryzyk i zagrozen dla pomy$inego (w ramach zatozonego terminu i
budzetu) przebiegu Projektu. Wykrycie problemdw czy zagrozen winno skutkowaé podjeciem
stosownych dziatan w zakresie posiadanych kompetencji lub sformutowania zalecen dla
Zamawiajgcego,

15) przekazywanie wnioskow i rekomendacji formutowanych przez Koordynatora dla
Zamawiajgcego zawierajgce wyczerpujgce uzasadnienie (oparte w zaleznosci od sytuacji na
analizie np. harmonogramu, dokumentéw, kosztow, sytuacji rynkowej, powszechnie
obowiazujgcych przepiséw prawa itp.) z konkretnymi i jednoznacznymi rekomendacjami, ktdre
Koordynator po akceptacji Zamawiajgcego zastosuje celem wiasciwej realizacji Projektu,

16) reprezentowanie interesow Projektu w kontaktach z Instytucja Zarzadzajaca i innymi
instytucjami lub organizacjami zaangazowanymi bezposrednio lub posrednio w realizacje
Projektu w zakresie objetym wsparciem doradczym,

17) udziat w spotkaniach z Zamawiajgcym wedtug potrzeb Zamawiajgcego przy czym o terminie
spotkania Koordynator zostanie poinformowany z przynajmniej z 3-dniowym wyprzedzeniem,

18) inicjowanie spotkan Zespotu przez Koordynatora w razie powstania koniecznosci ich
zorganizowania. branie udziatu w spotkaniach z Zamawiajgcym wedtug potrzeb
Zamawiajgcego przy czym o terminie spotkania Koordynator zostanie poinformowany z
przynajmniej z 3-dniowym wyprzedzeniem.
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